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1、注册与基本信息填写

未注册过的专家请从 1.1 注册流程章节开始，已注册过的专家

可直接跳转至 1.2 专家登录与密码找回章节。

1.1 注册流程

请按照如下流程进行注册：

操作步骤：

专家登录电子采购平台页面，点击【评审专家】，如下图：

专家选择【专家申报】进行专家注册申报，如下图：
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点击【立即注册】跳转到专家注册页面，如下图：

（1）认真阅读专家注册承诺书后，勾选“我已阅读并同意”按

钮，点击下一步，如下图：
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（2）填写专家信息

填写专家“姓名、身份证号、登陆密码、手机号”等信息后点击

立即申请。

注意：注册成功后，您的身份证号即为登录账号。

1.2 专家登录与密码找回

专家注册成功后，可进入如下界面进行登录，输入身份证号和密

码。

之前已注册过的专家请注意：

（1）若显示账号密码错误或其他问题，则请点击登录页面右下侧

【忘记密码】按钮，点击后会进入到忘记密码界面。
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点击评审专家

按照界面要求依次填入相关信息，进行找回密码操作。
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（2）正常登录后，均会默认弹出【修改专家信息】页面，请按

照 1.3 基本信息填写 章节要求填写相关信息。

（3）基本信息填写完成后，请按照第 2 章、第 3 章的要求完成

入库测评考试与入库审核流程。

1.3 基本信息填写

注册成功后，进入登录，会出现如下页面。

依次填写下方基本信息，然后点击【修改保存】按钮。（注意：

信息填写后以防丢失，一定要点击修改保存按钮）

若第 2章节-入库测评考试环节中，【入库测评结果】一直未通

过，则系统会一直弹出此页面，以提醒各位继续完成入库测评以及入

库审核流程。

07相关附件：右侧【模板下载】可进行点击，下载相关的模板文件，

如下图：
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2、入库测评考试

2.1 进行测评考试

基本信息填写完成后后，点击【前往入库测评】按钮，进行入库

测评考试

点击前往入库测评后，系统会自动跳转到入库测评的考试界面：
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考试结束后会提示通过或者不通过。

举例如下：下方即不通过后展示界面。

不通过则会出现类似下方界面，专家可点击下方的【重新考试】

按钮，继续测评，直到通过。

如果通过，则会出现如下类似界面：
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2.2 获取测评结果

考完一次考试后，回到专家端操作页面，点击【获取测评结果】，

获取到最新的考试结果。

若考试结果为通过，即可继续提交审核流程。



慧采云平台操作手册-评标专家库系统填报指南

- 9 -

3、专家审核流程

确认基本信息无误后，并且测评考试已通过，即可点击下一步，

然后复核信息无误后，点击提交审核按钮。

3.1 外部专家审核流程

外部专家填好信息后，可提交信息审核流程，由集团专人负责审

核。
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3.2 内部专家审核流程

内部专家填好基本信息并提交审核流程后，会自行判断内部专家

所属单位。

若属于二级单位（或三级单位），则先由二级单位进行预审，二

级单位审核通过后提交集团审核。

若属于集团（部门），则直接提交给集团进行审核。

3.3 审核角色介绍

二级单位专人审核角色：专家预审；

集团审核角色：专家审核员；

请各二级公司账号管理员，为承担初审工作的同事配置【专家预

审】角色。
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